
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом кершника апарату 
Широкшського районного суду 

Дншропетровсько*1 обласН

15 червня 2020 року № 7-К

ОГОЛОШЕННЯ 
на добф на перюд дн карантину

Назва та категорш посади, стосовно 
яко! прийнято р1шення про 
необхццйсть призначення

секретар Широювського районного суду
Дншропетровсько1 области посада державно'1 служби 
категорн «В», ( 1 вакансш)

Посадов! обов’язки ведения первинного облжу справ 1 матер1алш, розгляд 
яких передбачено процесуальним законодавством, 
забезпечення заповнення облшово-статистичних; 
забезпечення збершання судових справ та шших 
матер1ал1в;
ведения номенклатурних справ суду; 
здшснення обл1ку 1 забезпечення збершання речових 

доказш;
здшснення п1дготовки судових справ 13 скаргами, 
поданнями для над1слання до судш вищих 1нстанц1й4 
проведения роботи з оформления звернення судових 

р1шень до виконання, контроль одержания повщомлень 
про IX виконання та забезпечення своечасного 
приеднання до судових справ;
здшснення облшу виконавчих докуменНв. яю 
передаються для виконання до державно'1 виконавчо'1 
служби;
проведения перев1рки в1дпов1дност1 документ1в у 
судових справах опису справи;
складання за встановленими формами статистичних 
ЗВ1Т1В про результата розгляду судових справ; 
надання пропозиц1й щодо складання номенклатури 
справ суду;
здшснення шдготовки та передача до архту суду 
судових справ за минул1 роки, провадження у яких 
закшчено, а також 1ншу документацию канцелярй суду за 
минул1 роки;
здшснення прийому громадян з питань видачг КОП1Й 
судових р1шень, 1нших документш, як1 збер1гаються в 
канцелярй суду, та судових справ для ознайомлення 
учасникам судового розгляду в1дпов1дно до
встановленого порядку;
виконання обов’язк1в старшого секретаря суду на час 
його тимчасового вщсутност1 за наказом кершника 
апарату суду;
виконання доручення голови суду, кершника апарату 
суду та старшого секретаря суду щодо оргашзацп роботи 
канцелярй суду.



Умови оплати пращ 1. Посадовий оклад 4204,00 грн., вщповщно до постанови
КМУ вщ 24.05.2017 № 358 «Деяк1 питания оплати пращ 
державних службовщв, оргашв та установ системи 
правосуддя».

2. Надбавки, доплати та премп. вщповщно до статей 50, 52 
Закону Украши «Про державну службу».

Гнформащя про строковють чи 
безстроковють призначення на 
посаду

Укладення контракту про проходження державно! служби на 
перюд дй карантину, установленого з метою запоб1гання 
поширенню на територй Украши гостро! ресшраторно! 
хвороби СОУШ-19, спричинено! коронавфусом 8АК8-СоУ-2, 
затвердженого постановою КМУ вщ 22.04.2020 № 290.

Перелш шформацй, необхщно! для 
участ1 у добор1 з призначення на 
вакантну посаду, та строк и подання

1. Заяву про участь у конкурс! Ь зазначенням основних мотивт 
щодо зайняття посади за формою зпдно з Додатком 1 Порядку 
призначення на посади державно! служби на перюд дй 
карантину, установленого з метою запобшання поширенню на 
територй Украши гостро! ресшраторно! хвороби СОУШ-19, 
спричинено! коронавфусом 8АК8-СоУ-2, (дал1 - Порядок);
2. Резюме за формою згщно з Додатком 2 до Порядку.
3. Заяву, в як1Й повщомляе, що до не! не застосовуються 
заборони, визначенг частиною третьою або четвертою статт1 1 
Закону Украши “Про очищения влади”, та надае згоду на 
проходження перевфки та на оприлюднення вщомостей 
стосовно не! вщповщно до зазначеного Закону.

Особа, яка виявила бажання взяти участь у добор! з 
призначення на вакантну посаду, може подавати додаткову 
шформащю, яка пщтверджуе вщповщшсть встановленим в 
оголошенш вимогам, зокрема стосовно досв1ду роботи, 
професшних компетентностей, репутац!! (характеристики, 
рекомендацй, науков1 публ!кацй тощо).

На електронн1 документи, що подаються для участ1 у добрй 
накладаеться квал!ф1кований електронний пщпис особи, яка 
бажае взяти участь у доборе

1нформащю для учасп у добор! приймаемо до 19 червня 2020 
эоку включно через Сдиний портал ваканс1Й державно! служби: 
[Шр8://сагее1\доу.иа/

Прпвище, ш’я та по батьковй номер 
телефону та адреса електронно! 
пошти особи, яка надае додаткову 
шформацйо з питань проведения 
добору з призначення на вакантну 
посаду

Лила Свген Валер1Йович

(05657) 2-91-53, тЬох^зйк.йп.соиЛ.еоу.иа

Квал1ф1кацшш вимоги



1. Освгга Вища освгга не нижче ступеня молодшого бакалавра або 
бакалавра за спещальнютю "Право"

2. Досвщ роботи Без вимог

3. Володшня державною мовою Вшьне володшня державною мовою

4. Володшня шоземною мовою Не потребуе

Вимоги до компетентноси

Вимога Компонента вимоги

1. Умшня працювати з 
комп’ютером

- умшня використовувати комп’ютерне обладнання та 
програмне забезпечення, офюну техшку;

- навички робота з офюним пакетом Мюгозой ОШсе (\Уогё, 
Ехсе1), з шформацшно-пошуковими системами в мереж1 
Гнтернет

2. Необхщш Д1ЛОВ1 ЯКОСТ1 уважшсть та зосереджешсть у роботу

наполегливють;

системнють 1 самостшшсть в роботу

прагнення до самовдосконалення шляхом самоосвгги;

ВМ1ННЯ знаходити ВИХ1Д 13 складних СИТуаЦ1Й, 
комушкабельшсть, вмшня спшкуватися з людьми;

не конфлктшсть

3. Необх1ДН1 ОСОбиСТЮШ ЯКОСТ1 - в1дпов1дальн1сть;

саморозвиток;

наполегливють;

оператившсть;

умшня працювати в команда

- ДИСЦИПЛШОВаШСТЬ.

Професшш знания

Вимога Компонента вимоги

1. Знания законодавства Знания:
Сонституцп Украши;
Закону Украши "Про державну службу";
Закону Украши "Про запобшання корупцй", та шшого 
законодавства


