
ШИРОЮВСЬКИЙ РАЙОННИЙ СУД 
ДНШРОПЕТРОВСЬКО! ОБЛАСТ1

НАКАЗ

07 вересня 2020 року смт Широке № 17-К

Про необхщшсть призначення на вакантну 
посаду державноТ служби категорн «В» 
апарату Широкюського районного суду 
Дншропетровсько!' областЁ на перюд дн 
карантину та до дня визначення переможця 
конкурсу

Постановою Кабшету Мшютрш Украши вщ 22.04.2020 № 290 (за змшамми) затверджеш 
Порядок призначення на посади державно! служби на перюд дп карантину, установленого з 
метою запобшання поширенню на територи Украши гостро! ресшраторно! хвороби СОУШ-19, 
та Типовий контракти про проходження державно! служби на перюд дп карантину.

Добф 1 призначення осШ на вакантш посади державноТ служби вщповщно до цього 
Порядку здшснюеться у виняткових випадках, пов’язаних з необхщнютю виконання завдань 1 
функцш державних органш на перюд дй карантину.

У зв’язку Ь перебуванням судового розпорядника Суховерко Г.М. у вщпустщ для 
догляду за дитиною до досягнення нею триршного в1ку (Наказ №87-В вщ 25.08.2020р.), 
спещалюта з питань персоналу Григорович О.В. у вщпустщ у зв’язку з ваптшстю та пологами 
(наказ №57-В вщ 22.06.2020р.), секретаря суду Науменка С.М. у вщпустщ без збереження 
заробггно! плати на перюд оголошення карантину (Наказ №92-В вщ 04.09.2020р.), старшого 
секретаря Суботи М.А. у вщпустщ без збереження заробшю! плати для догляду за дитиною 
впсом до 14-ти рокш на пер10д оголошення карантину (Наказ №91-В вщ 31.08.2020р.), яю 
виконували належну роботу канцеляри суду тощо, з метою забезпечення безперебшного 
функщонування робота канцеляри суду виникла виняткова ситуащя, що дае п1дстави та 
зумовлюе необхщшсть у заповнення ще'Т вакантноТ посади в найкоротший строк, зокрема в 
перюд карантину.

Судовий розпорядник забезпечуе додержання особами, яю перебувають у суд1, 
встановлених правил, виконання учасниками судового процесу та шшими особами, яю 
перебувають в зал1 судового засщання, розпоряджень головуючого в судовому засщанш. Також 
вщповщно до доручень голови суду, кершника апарату суду та заступника кершника апарату 
суду веде первинний облк справ та матер1ал1в, розгляд яких передбачено процесуальним 
законодавством та шше.

Надходження значно! к1лькост1 справ та матер1алш ( в середньому 140 - 160 справ 
щом1сячно на суддю) дають пщстави та зумовлюють необхщшсть у заповненш вакантно!' посади 
судового розпорядника в найкоротший строк, зокрема в перюд карантину.

Вщповщно до абзацу 5 пункту 8 роздшу II «Прикшцев1 положения» Закону Украши «Про 
внесения змш до Закону Украши «Про державний бюджет на 2020 рпо> вщ 13.04.2020 р. №553- 
IX, постанови Кабшету Мшютрш Украши вщ 22.04.2020 № 290 «Деяю питания призначення на 
посади державно! служби на перюд ди карантину, установленого з метою запобшання



поширенню на територп Украши гостро! ресшраторно! хвороби СОУГО-19, спричинено! 
коронавфусом 8АК.8-СоУ-2»,

НАКАЗУЮ:

1. Оголосити добф з призначення особи на зайняття вакантно!' посади державно! служби 
в Широктському районному суд1 Дншропетровсько! област1 категорп «В» (на перюд 
перебування у вщпустщ по ваптносД та пологах основного пращвника) на перюд ди 
карантину та до дня визначення переможця конкурсу, - судового розпорядника.

2. Затвердити оголошення про добф на зайняття вказано! вище вакантно! посади 
державно! служби категорп «В», зпдно з Додатком 1 до наказу

3. Визначити заступника кершника апарату суду Лилу Свгена Валершовича 
уповноваженою особою для проведения сшвбесщи з особами, яю виявили бажання 
взяти участь у добор1 з призначення на вакантну посаду, зазначену у пункт1 1 наказу, 
та визначення результат^ таких сшвбесщ.

4. Уповноваженш особ! Лил1 €.В. за результатами розгляду шформацп та проведения 
сшвбесщ внести обгрунтоване подання про призначення кандидата на вакантну посаду 
державно! служби категорп «В» шляхом укладення з ним контракту.

5. Провести сшвбесщу з визначеними особами 14 вересня 2020 року о 08 год. 30 хв., за 
адресою: смт Широке Дншропетровсько! область вул.Соборна, 86.

6. В1дпов1дно до пунктш 14-15 Порядку головному спещалюту Гладкому С.А. розмютити 
наказ про добф з призначення на вакантну посаду державно! служби апарату суду на 
перюд дп карантину та до дня визначення переможця конкурсу, та умови його 
проведения на Сдиному портал1 вакансш державно! служби через особистий кабшет.

7. Встановити строк подач1 шформацп у строк до 15.45 години 11 вересня 2020 року 
включно.

8. Головному спещалюту Гладкому С.А. забезпечити оприлюднення цього наказу та 
оголошення про добф на зайняття вакантно! посади державно! служби категорп «В» на 
офщшному веб-сайт1 Широювського районного суду Дншропетровсько! обласД в 
рубрищ «1нше» роздпн «ВакансЙ» теля розмщення цього наказу на Сдиному портат 
вакансш державно! служби Нащонального агенства Украши з питань державно! 
служби.

9. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Заступник кертника апарату суду С.В.Лила



ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом заступника кершника апарату 

Широктського районного суду 

Дншропетровсько'1 обласН 

07 вересня 2020 року № 17-К

ОГОЛОШЕННЯ 

на добф на перюд дн карантину

Назва та категорт посади, стосовно яко‘1 
прийнято р1шення про НеобхЩНЮТЬ 

призначення

Судовий розпорядник Широктського 
районного суду ДнтропетровськоТ 
облает:, посада державно! служби 

категорш «В», (1 ваканск)

Посадов! обов’язки здшснюе перевфку та забезпечуе 
готовшсть залу судового заседания 
чи примхщення, в якому плануеться 
проведения вшзного зас1дання, до 
слухання справи 1 доповгдае про Тх 
готовн1сть головуючому; 
забезпечуе безпечн1 умови роботи 
суддям та прац1вникам апарату суду 
в зал1 судового засщання, гншому 
примхщенш, в раз1 проведения 
судом вшзного зас1дання; 
з’ясовуе своечасн1сть направления 
заявки-наряду на доставку до суду 
органами внутр1шшх справ та 
конвойною службою полщи
затриманих осаб та таких, як1 
перебувають пщ вартою.
Пов1домляе голову суду,
головуючого про можливу затримку 
IX доставки;

- з урахуванням кшькосп м1сць та 
забезпечення порядку тд час 
судового засщання визначае
можливу кшькють осгб, що можуть 
бути присутн1 в зал1 судового 
зас1дання, та визначае конкретш 
М1сця Гх розм!щення;



оголошуе про вхщ 1 вихщ суду та 
пропонуе всш присутнш встати; 
забезпечуе виконання учасниками 
судового процесу та особами, яю е в 
зал1 судового засщання,
розпоряджень головуючого; 
запрошуе, за розпорядженням 
головуючого, до залу судового 
засщання свщюв, експертш, 
перекладачш та шших учасникш 
судового процесу;

- виконуе розпорядження
головуючого про приведения до 
присяги перекладача, експерта 
вщповщно до законодавства; 
запрошуе до залу судового засщання 
свщюв та виконуе вказшки 
головуючого гцодо приведения IX до 
присяги;
за вказшкою головуючого пщ час 
судового засщання приймае вщ 
учасниюв процесу документа та 
шгш матер1али 1 передае до суду; 
вживае заходш щодо видалення, за 
розпорядженням головуючого, 13 
залу судового засщання оаб, як1 
проявляють неповагу до суду або 
порушують громадський порядок; 
звертаеться до пращвникш 
правоохоронних оргашв з приводу 
сприяння у пщтриманш
громадського порядку, затримання 
та притягнення до адмш1стративно1
В1ДПОВЩаЛЬНОСТ1 ОС1б, ЯК1

проявляють неповагу до суду та 
порушують громадський порядок; 
забезпечуе дотримання вимог 
процесуального законодавства щодо
ВИКЛЮЧеННЯ МОЖЛИВОСТ1
спшкування допитаних судом
СВЩК1В з тими, яких суд ще не 
допитав;
Забезпечуе виконання вимог
процесуального законодавства щодо 
проведения закритого судового 
засщання та вживае заходш до
обмеження входу до залу судового 
засщання стороншх оаб;
Здшснюе в раз1 необхщноеп 
взаемод1ю 13 спещальними
П1ДрОЗД1ЛаМИ служби СУД0В01 
охорони та органами внутр1штх



справ з питань спшьних дш щодо 
пщтримання громадського порядку 
в примщенш суду та в зал1 судового 
засщання;
Уживае заход ш безпеки щодо 
недопущения виведення з ладу 
засобш фшсування судового
процесу особами, присутнши в зал1 

судового засщання;
- для забезпечення невщкладного

розгляду справи з питань, що 
виникли в процес1 п слухання, за 
розпорядженням головуючого
здшснюе термшову доставку в 
установи та оргашзацй, а також
ф13ИЧНИМ ОСОбаМ ЛИСТ1В, ВИКЛИК1В,
шших документт;

- при виникненш надзвичайних
обставин (пожежа, виявлення
вибухонебезпечних предметш,
затопления тощо) повщомляе
керхвництво суду та органгзовуе 
виклик спещальних служб; 
виконуе 1НШ1 розпорядження
головуючого, доручення голови 
суду, за наказом голови суду - 
доручення кертника апарату суду 
щодо забезпечення належних умов 
для проведения судового засщання 
та робота судового розпорядника.

Умови оплати пращ Посадови оклад - 4204 грн.;
Надбавка до посадового окладу за 
ранг державного службовця
вщповщно до постанови КМУ вщ 
18.01.2017р. №15, 31 змшами; 
Надбавки та доплати вщповщно до 
ст.52 Закону Украши «Про
державну службу».

1нформацш про строковють чи 
безстроковють призначення на посаду

На перюд перебування у вщпустщ 
по догляду за дитиною до 
досягнення нею трьохршного в1ку 
основного прац1вника, з укладення 
контракту про проходження
державно! служби на перюд дп 
карантину, установленого з метою 
запобюання поширенню на
територн Украши гостро!
рестраторно'! хвороби СОУШ-19, 
спричинено! коронав1русом 8АК.8- 
СоУ-2 та до дня визначення 
переможця конкурсу. Граничний 
строк перебування особи на



зазначенш поса;п державно'1 служби 
становить не бшыде двох мюящв 
теля В1ДМ1НИ карантину,
установленого Кабшетом Мйпстрш 
Украши.

Перелш шформацп, необхщно!' для учасп 
в конкурсе та строк и подання:

Особа, яка бажае взяти участь у 
добор1 з призначення на вакантну 
посаду, подае таку шформащю 
через Сдиний портал вакансш
служби:
1) заяву 13 зазначенням основних 
мотив1в щодо зайняття посади за 
формою зпдно з додатком 1;
2) резюме за формою зпдно з 
додатком 2;
3) заяву, в як1Й пов1домляе що до не!
не застосовуються заборони,
визначеш ч.З та 4 ст.1 ЗУ Про 
очищения влади та надае згоду на 
проходження перевщки та на 
оприлюднення ведомостей стосовно 
неТ в1дпов1Дно до Закону.
Додатки до заяви не е
обов’язковими для подання.
Особа, яка виявила бажання взяти 
участь у добор1 з призначення на 
вакантну посаду, може подавати 
додаткову шформащю, яка
шдтверджуе вщповщшсть
встановленим в оголошенш
вимогам, зокрема стосовно досвщу 
робота, профес1Йних
компетентностей. репутацп
(характеристики).
1нформащя подаеться у строк до 
15.45 год. 11 вересня 2020 року 
включно.

Додатков1 (необов’язковД 
документа

Заява щодо забезпечення розумним 
пристосуванням за формою зпдно з 
додатком 3 до Порядку проведения 
конкурсу на зайняття посад 
державно'1 служби.

Прввигце, ш’я та по батьковё номер 
телефону та адреса електронно'1 пошти 

особи, яка надае додаткову шформащю з 
питань проведения конкурсу

Заступник кершника апарату
Широювського районного суду 
Дншропетровсько1 обласн
Лила Свген Валершович
Тел.: (097) 677-35-97
Ета! 1: тЪохТгзЬк.с!р.сош1. йо \. на

к'ва. пфпсацшш Вимоги



Осв1та Вища, не нижче ступеня молодшого 
бакалавра або бакалавра у галуз1 

«Правознавство» або
«Правоохоронна дшльшсть».

Досвщ робота Без вимог до досвщу робота
Володшня державною мовою Вшьне володшня державною мовою
Володшня шоземною мовою Не потребуе

Вимоги до компетентност!

Вимога Компонента вимоги
1. Умшня працювати з

комп’ютером
- умшня використовувата

комп’ютерне обладнання та
програмне забезпечення, оф1сну 
техн1ку;

- навички робота з офюним пакетом 
Мюгозой ОШсе (ДУогб, Ехе1), з 
шформадшно-пошуковими 
системами в мереж11нтернет.

2. НеобхЩШ Д1ЛОВ1 ЯКОСТ1 - уважн1сть та зосереджен1сть у 
роботц
наполегливють;
системнгсть 1 самостшшсть в робот1; 
прагнення до самовдосконалення 
шляхом самоосвНи;

- ВМ1ННЯ знаходити ВИХ1Д 13 складних 
ситуац1й, комун1кабельн1сть, вм1ння 
сп1лкуватися з людьми;
не конфлштнють.

3. НеобХ1ДН1 ОСОбиСТЮШ ЯКОСТ1 в1дпов1дальн1Сть;
- саморозвиток; 

наполегливють; 
оператившсть; 
ум1ння працювати в команда
ДИСЦИПЛ1НОВаН1СТЬ.

Професшш знания

Вимога Компонента вимоги
1. Знания законодавства Знания:

Конституцн Украши;
Закону Украши «Про державну 
службу»;
Закону УкраТни Про запобшання 
корупцп»;
Крим1нального процесуального
кодексу Украши;
Цившьного процесуального кодексу 
Украши;
та 1Ншого законодавства


