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ОГОЛОШЕННЯ 

на добф на перюд ди карантину

Назва та категорк посади, стосовно яко! 
прийнято ршення про необхщшсть 

призначення

Секретар судового засщання 
Широювського районного суду 

Дшпропетровсько! обласН, посада 
державно! службы категорк «В», (1 

ваканск)

Посадов! обов’язки Здшснюе судов1 виклики та 
повщомлення у справах, як 
знаходяться у провадженш суддц 
оформлюе заявки до оргашв 
внутр1шн1х справ, адмшстрацй 
мюць попереднього ув’язнення по 
доставку до суду затриманих та 
пщсудних ос1б, готуе копи
вщповщних судових рйнень. 
Здшснюе оформления та
розмщення списк1в справ,
призначених до розгляду.
Перевфяе наявшсть 1 з’ясовуе 
причини В1ДСуТНОСТ1 ОС1б, ЯКИХ 
выкликано до суду, 1 доповщае про 
це головуючому суддь
Здшснюе перевфку осШ, яю 
викликаш в судове засщання, та 
зазначае на повютках час
перебування в суддк

- Забезпечуе фксування судового
заседания техншними засобами 
згщно з 1нструкщею про порядок 
фксування судового процесу
техншними засобами.

- Веде журнал судового засщання, 
протокол судового засщання.



Виготовлюе копи судових р1шень у 
справах, яю знаходяться у
провадженш судди

- Здшснюе заходи щодо вручения 
копш вирок засудженому або 
виправданому вщповщно до вимог 
Кримшального-процесуального 
кодексу Украши, за дорученням 
судд1 здшснюеться заходи щодо дач1 
шдсудних або засудженим пщписки 
про невшзд.

- Здшснюеться оформления для 
направления копш судових ршень 
сторонам та пилим особам, як1 
беруть участь у справ1 й фактично не 
були присутшми в судовому 
засщанн1 при розгляд1 справ.
Готуе виконавч1 листа у справах, за 
якими передбачено негайне
виконання.
Оформлюе матер1али судових справ
1 здшснюе передачу справ до 
канцелярй суду.

- Виконуе 1НШ1 доручення судд1, 
кер1вника апарату суду, пом1чника 
судд1, що стосуються орган1заци 
розгляду справ.

Умови оплати пращ Посадови оклад - 4250 грн.;
Надбавка до посадового окладу за 
ранг державного службовця
в1дпов1дно до постанови КМУ В1Д 

18.01.2017р. №15, 31 змшами; 
Надбавки та доплати вщповщно до 
статей 50, 52 Закону Украши «Про 
державну службу».

1нформащя про строковють чи 
безстроковють призначення на посаду

На перюд ди карантину,
установленого з метою запобшання 
поширенню на територп Украши 
гостро!" респ1раторно1 хвороби 
СОУГО-19, спричинено'1
коронав1русом 8АК8-СоУ-2 та до 
дня визначення переможця
конкурсу. Граничний строк
перебування особи на зазначенш 
посад1 державно‘1 служби становить 
не бшыне двох М1сящв теля вщмши 
карантину, установленого
Каб1нетом Мшютрш Украши.

Перелк шформацп, необхщно'! для участ1 
в конкурс!, та строк й подання:

Особа, яка бажае взята участь у 
добор1 з призначення на вакантну 
посаду, подае таку шформащю



через Сдиний портал вакансш 
служби:
1) заяву 13 зазначенням основних 
мотивш щодо зайняття посади за 
формою згедно з додатком 1;
2) резюме за формою зпдно з 
додатком 2;
3) заяву, В ЯК1Й ПОВ1ДОМЛЯ6 що до не!
не застосовуються заборони,
визначеш ч.З та 4 ст.1 ЗУ Про 
очищения влади та надае згоду на 
проходження перевфки та на 
оприлюднення ведомостей стосовно 
не! ведповедно до Закону.
Додатки до заяви не е
обов’язковими для подання.
Особа, яка виявила бажання взята 
участь у добор1 з призначення на 
вакантну посаду, може подавати 
додаткову шформащю, яка
педтверджуе в1дпов1дн1сть
встановленим в оголошенш
вимогам, зокрема стосовно досведу 
робота, профес1йних
компетентностей, репутацп
(характеристики).
1нформащя подаеться у строк до 
17.00 год. 21 вересня 2020 року 
включно.

Додатков1 (необов’язков!) 
документа

Заява щодо забезпечення розумним 
пристосуванням за формою згедно з 
додатком 3 до Порядку проведения 
конкурсу на зайняття посад 
державно!' служби.

Прпвище, ш’я та по батьков1, номер 
телефону та адреса електронноТ пошти 

особи, яка надае додаткову шформащю з 
питань проведения конкурсу

Заступник кертника апарату
Широювського районного суду 
Дншропетровсько! облаеи
Лила Свген Валершович
Тел.: (097) 677-35-97
ЕтаП: тЬох@,51гк.ёо.соиг1.еоу.иа

Квал1фжацшш Вимоги

Осв1та Вища, не нижче ступеня молодшого 
бакалавра або бакалавра у галуз1 
«Правознавство» або
«Правоохоронна дшльн1сть».

Досвед робота Без вимог до досведу робота
Володшня державною мовою Вшьне володшня державною мовою
Володшня иноземною мовою Не потребуе

Вимоги до компетентност!



Вимога Компонента вимоги
1. Умшня працювати з

комп’ютером
умшня використовувати
комп’ютерне обладнання та
програмне забезпечення, офюну 
техшку;

- навички робота з офюним пакетом 
Мюгозой ОШсе (^Уогс1, Ехе1), з 
шформацшно-пошуковими 
системами в мереяа 1нтернет.

2. НеобХ1ДН1 Д1ЛОВ1 ЯКОСТ1 - уважн1сть та зосереджешсть у 
робоп;
наполеглив1сть;
системнють 1 самост1Йн1сть в робот1; 
прагнення до самовдосконалення 
шляхом самоосв1ти;
ВМ1ННЯ знаходити ВИХ1Д 13 складних 
ситуацш, комун1кабельн1сть, вм1ння 
спшкуватися з людьми; 
не конфлштшсть.

3. Необхщш ОСОбиСТЮШ ЯКОСТ1 вщпов1дальн1Сть;
саморозвиток;
наполегливють;
оперативн1сть;

- ум1ння працювати в команд!;
- дисциплшованють.

Професшш знания

Вимога Компонента вимоги
1. Знания законодавства Знания:

Конституцп Украши;
Закону Украши «Про державну 
службу»;
Закону Украши Про запобшання 
корупцп»;
Крим1нального процесуального
кодексу Украши;
Цившьного процесуального кодексу 
УкраТни;
та 1ншого законодавства


